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HRVATSKI AUTOKLUB

Avenija Dubrovnik 44
10010 ZAGREB

NATJECAJ
za prijem u radni odnos za radna mjesta
Ispitivac¢ PPSP/UV (m/z), Suradnik za obrac¢un, materijalnu i nematerijalnu imovinu
(m/z) i Samostalni stru¢ni suradnik za ¢lanski marketing (m/z)

U radni odnos na neodredeno vrijeme na radno mjesto Ispitivaé PPSP/UV (m/z) u
Sektoru za vozace Hrvatskog autokluba, (s pokusnim radom od Sest mjeseci) prima se
pet izvrsitelja, od kojih dva s mjestom rada u Zagrebu, jedan s mjestom rada u Osijeku
i dva s mjestom rada u Rijeci, te u Sektoru podr§ke poslovanju na radno mjesto
Suradnik za obracun, materijalnu i nematerijalnu imovinu (m/z) (s pokusnim radom od tri
mjeseca) prima se jedan izvrSitelj s mjestom rada u Zagrebu.

U radni odnos na odredeno vrijeme kao zamjena za porodiljski dopust u Sektor
¢lanstva na radno mjesto Samostalni struéni suradnik za ¢lanski marketing (m/z) (s
probnim radom od Sest mjeseci) prima se jedan izvrSitelj s mjestom rada u Zagrebu.

1. Uvjeti za Ispitivaca PPSP/UV:
- zavrSen najmanje preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani
preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij prometnog smjera (cestovnog),
- aktivno koristenje Microsoft Office aplikacija,
- polozen ispit za instruktora voznje najmanje A i B kategorije i dopustenje ( licenca),
- polozen strucni ispit za ovlastenog ispitivaca,
- tri godine radnog iskustva u struci na poslovima osposobljavanja vozaca,
- vozacka dozvola najmanje A i B kategorije.

Zainteresirani kandidati uz pisanu prijavu na natjeCaj obvezni su dostaviti i sljedece
dokumente:
- presliku osobne iskaznice, izvornik na uvid (po zahtjevu),
- presliku dokumenta o zavr§enoj stru€noj spremi, izvornik na uvid (po zahtjevu),
- presliku Uvjerenja o polozenom stru¢nom ispitu za ovlastenog ispitivaca,
- presliku vozacke dozvole odredene kategorije,
- presliku dozvole instruktora voznje odredene kategorije,
- dokaz o ispunjavanju uvjeta radnog iskustva (potvrda HZMO o ispunjavanju uvjeta
radnog iskustva),
- uvjerenje nadleznog suda da se protiv podnositelja prijave ne vodi kazneni postupak
(ne starije od Sest mjeseci), u izvorniku.

2. Uvjeti za Suradnika za obracun, materijalnu i nematerijalnu imovinu:
- SSS (Srednja ekonomska Skola, Gimnazija);
- aktivno koriStenje knjigovodstvenih programa;
- aktivno koristenje Microsoft Office aplikacija;
- jedna godina radnog iskustva u struci.

Zainteresirani kandidati uz pisanu prijavu na natjeCaj obvezni su dostaviti i sljedece
dokumente:
- presliku osobne iskaznice,
- presliku dokumenta o zavr§enoj stru¢noj spremi, izvornik na uvid (po zahtjevu),
- dokaz o ispunjavanju uvjeta radnog iskustva (potvrda HZMO o ispunjavanju uvjeta
radnog iskustva).



Poslovi i zadaci:

vodenje analitike materijalne i nematerijalne imovine (osnovnih sredstava i sitnog
inventara);

uskladenje analitickih evidencija sa kontima glavne knjige;

priprema popisnih lista za provodenje inventure;

vr$i pripreme i izraduje obracun amortizacije i revalorizacije;

kontrola ulaznih obracuna stanica tehniCkih pregleda te izrada izlaznih racuna
temeljem tih obracuna;

vr$i knjizenje mjesecnih obracuna ¢lanstva;

izrada izlaznih raCuna temeljem otudenja materijalne i nematerijalne imovine.

3. Uvjeti za Samostalnog struénog suradnika za ¢lanski marketing (m/z):

VSS (Ekonomski fakultet — smjer marketing),
poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu,
aktivno koristenje Microsoft Office aplikacija,
vozacka dozvola B kategorije,

tri godine radnog iskustva u struci.

Kandidati za radno mjesto Samostalnog strué¢nog suradnika za ¢lanski marketing (m/z)
uz pisanu prijavu na natje¢aj obvezni su dostaviti i sljede¢e dokumente:
e presliku osobne iskaznice,
e presliku dokumenta o zavr§enoj stru¢noj spremi,
e dokaz o ispunjavanju uvjeta radnog iskustva (potvrda HZMO o ispunjavanju uvjeta
radnog iskustva),
e presliku vozacke dozvole B kategorije.

4. Objava natjecaja i prijava na natjecaj

Ovaj natje€aj objavljuje se ha web stranici Hrvatskog autokluba: www.hak.hr i na portalu
»Mojposao.net”.

Zainteresirani kandidati za radno mjesto Ispitiva¢ PPSP/UV prijavu na natjeCaj sa
Zivotopisom i dokazima o ispunjavanju natje¢ajnih uvjeta s naznakom ,ZA NATJECAJ -
Ispitivaé PPSP/UV*®, kandidati za radno mjesto Suradnik za obracun, materijalnu i
nematerijalnu imovinu prijavu na natje€aj sa Zivotopisom i dokazima o ispunjavanju
natjeajnih uvjeta s naznakom ,,ZA NATJECAJ - Suradnik za obraéun, materijalnu i
nematerijalnu imovinu“ te kandidati za radno mjesto Samostalnog stru¢nog suradnika za
¢lanski marketing prijavu za na natjecaj sa zivotopisom i dokazima o ispunjavanju natjecajnih
uvjeta s naznakom ,,ZA NATJECAJ — Samostalni struéni suradnik za élanski marketing*
trebaju dostaviti u zatvorenoj omotnici najkasnije do 20. rujna 2018. do 12:00 sati
zakljuéno, na adresu: HRVATSKI AUTOKLUB, 10010 ZAGREB, Avenija Dubrovnik 44,
putem poste ili neposrednom dostavom u pisarnicu u sjedistu Hrvatskog autokluba.

Nepravovremene ili nepotpune prijave na natje€aj odnosno prijave kandidata koji ne
ispunjavaju propisane uvjete ili uz svoju prijavu nisu dostavili zatrazene dokumente i dokaze
da ispunjavaju uvjete iz natjeCaja, kao i prijave kandidata koji nisu dostavili sve zatrazene
podatke iz ovoga natje€aja, nece se razmatrati.



5. Intervju i testiranje kandidata

Kandidate koji ispunjavaju uvjete natjecaja i udu u uzi izbor Povjerenstvo za odabir ¢e
pozvati na razgovor (intervju) i podvrgnuti ih odgovaraju¢em testiranju.

Povjerenstvo za odabir utvrdit ¢e popis kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete propisane
ovim javnim natjeCajem i koji mogu pristupiti testiranju, a za osobe prijavljene na natjecaj
koje ne pristupe testiranju na koje ¢e biti pozvane u pisanom obliku smatrat ¢e se da su
povukle prijavu na javni natje€aj i vise se ne smatraju kandidatima.

6. Obavijest o rezultatima izbora

O rezultatima izbora provedenog po ovome natje€aju, kandidati ¢e biti obavijesteni
elektroniCkom postom ili pisanim putem na adresu koju su naznacili u svojoj prijavi na
natjecaj, u roku od osam dana po provedenom odabiru kandidata.

Hrvatski autoklub pridrzava pravo odbiti sve prijave na natje€aj u razdoblju prije njihova
prihvacanja ili eventualnog ponistenja natjecaja, bez daljnje odgovornosti prema prijavljenim
kandidatima. Hrvatski autoklub ne snosi troSkove nastale u vezi sa sudjelovanjem kandidata
u postupku provedbe natjecaja.

Hrvatski autoklub



