
Natječaj za prijem u radni odnos za radno mjesto Suradnika za opće poslove na 
određeno vrijeme 

 
U radni odnos na određeno vrijeme od jedne godine na radno mjesto: 

Suradnik za opće poslove u Sektoru podrške poslovanju (m/ž) Hrvatskog autokluba, prima 
se jedan izvršitelj s mjestom rada u Zagrebu. 

1. Poslovi i radni zadaci: 

 preuzima i provodi kvantitativnu i kvalitativnu kontrolu primljene robe; 
 zaprima i izdaje robu i o tome vodi propisanu evidenciju; 
 pakira i otprema robu za potrebe RIC-eva, autoklubova, autoškola i sl.; 
 obavlja poslove potrebne za nesmetano održavanje poslovnih sastanaka, skupova, 

seminara i ostalih događanja u poslovnoj zgradi sjedišta HAK-a; 
 obavlja manje popravke na opremi i u prostorijama u poslovnoj zgradi sjedišta HAK-a; 
 brine se o čišćenju snijega oko zgrade i posipanju soli protiv poledice; 
 vodi računa o redovitom uređenju i održavanju hortikulture na dormitoriju, atriju i 

okolišu zgrade; 
 po potrebi obavlja poslove Suradnika za prijevoz i dostavu – vozača dostavljača i 

Suradnika za vozni park i zaštitu na radu; 
 obavlja poslove koji se odnose na zaštitu od požara; 
 obavlja i sve ostale poslove prema nalogu nadređenog rukovoditelja, te poduzima 

aktivnosti i radnje potrebne za obavljanje naprijed opisanih poslova radnog mjesta. 
 

2. Profil i osobine: 

 SSS (Srednja škola za cestovni promet, Srednja ekonomska škola, Srednja tehnička 
škola, Gimnazija), 

 vozačka dozvola B kategorije, 
 aktivno korištenje Microsoft Office aplikacija, 
 jedna godina radnog iskustva. 

 
3. Ako želite prijavite se i uz pisanu prijavu dostavite sljedeće dokumente: 

 životopis, 
 preslika osobne iskaznice, 
 preslika vozačke dozvole 
 preslika dokumenta o završenoj stručnoj spremi, 
 dokaz o ispunjavanju uvjeta radnog iskustva (zapis Hrvatskog zavoda za mirovinsko 

osiguranje o radnom stažu). 

4. Objava natječaja i prijava na natječaj 
 
Ovaj natječaj objavljen je 29. rujna 2025. na mrežnim stranicama Hrvatskog autokluba 
i na portalu MojPosao.net. 



Zainteresirani kandidati za radno mjesto prijavu na natječaj sa životopisom i dokazima 
o ispunjavanju natječajnih uvjeta trebaju dostaviti u zatvorenoj omotnici najkasnije do 
9. listopada 2025. do 14:00 sati zaključno, na adresu: HRVATSKI AUTOKLUB, 10010 
ZAGREB, Avenija Dubrovnik 44, putem pošte ili neposrednom dostavom u pisarnicu u 
sjedištu Hrvatskog autokluba. Na zatvorenoj omotnici s prijavom i pripadajućim 
dokazima o ispunjavanju natječajnih uvjeta za radno mjesto potrebno je navesti: 
 „ZA NATJEČAJ – Suradnik za opće poslove“. 
Valjanima će se smatrati samo one prijave koje, bez obzira na način dostave, pristignu 
u Hrvatski autoklub do isteka naznačenog roka za prijavu, a ostale prijave neće se 
razmatrati. 
Nepravovremene ili nepotpune prijave na natječaj odnosno prijave kandidata koji ne 
ispunjavaju propisane uvjete ili uz svoju prijavu nisu dostavili zatražene dokumente i 
dokaze da ispunjavaju uvjete iz natječaja, kao i prijave kandidata koji nisu dostavili sve 
zatražene podatke iz ovoga natječaja, neće se razmatrati. 
 

5. Testiranje i intervjuiranje kandidata 
 
Kandidate koji ispunjavaju uvjete natječaja i uđu u uži izbor, Povjerenstvo za odabir će 
pozvati da pristupe testiranju, a kandidate koji polože testove na razgovor (intervju). 
Povjerenstvo za odabir utvrdit će popis kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete 
propisane ovim javnim natječajem i koji mogu pristupiti testiranju, a za osobe 
prijavljene na natječaj koje ne pristupe testiranju na koje će biti pozvane u pisanom 
obliku smatrat će se da su povukle prijavu na javni natječaj i više se ne smatraju 
kandidatima. 
 
6. Obavijest o rezultatima izbora provedenog natječaja 
 
O rezultatima izbora provedenog po ovome natječaju, kandidati koji su pristupili 
testiranju bit će obavješteni elektroničkom poštom u roku od osam dana po 
provedenom odabiru kandidata. 
Hrvatski autoklub pridržava pravo odbiti sve prijave na natječaj u razdoblju prije njihova 
prihvaćanja ili eventualnog poništenja natječaja, bez daljnje odgovornosti prema 
prijavljenim kandidatima. Hrvatski autoklub ne snosi troškove nastale u vezi sa 
sudjelovanjem kandidata u postupku provedbe natječaja. 
 

         Hrvatski autoklub 


