Natjecaj za prijem u radni odnos za radno mjesto Suradnika za opce poslove na

odredeno vrijeme

U radni odnos na odredeno vrijeme od jedne godine na radno mjesto:

Suradnik za opce poslove u Sektoru podrske poslovanju (m/Z) Hrvatskog autokluba, prima

se jedan izvrsitelj s mjestom rada u Zagrebu.
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Poslovi i radni zadaci:

preuzima i provodi kvantitativnu i kvalitativnu kontrolu primljene robe;

zaprima i izdaje robu i o tome vodi propisanu evidenciju;

pakira i otprema robu za potrebe RIC-eva, autoklubova, autoskolai sl.;

obavlja poslove potrebne za nesmetano odrZzavanje poslovnih sastanaka, skupova,
seminara i ostalih dogadanja u poslovnoj zgradi sjedista HAK-a;

obavlja manje popravke na opremi i u prostorijama u poslovnoj zgradi sjedista HAK-a;
brine se o ¢is¢enju snijega oko zgrade i posipanju soli protiv poledice;

vodi racuna o redovitom uredenju i odrzavanju hortikulture na dormitoriju, atriju i
okolisu zgrade;

po potrebi obavlja poslove Suradnika za prijevoz i dostavu — vozaca dostavljaca i
Suradnika za vozni park i zastitu na radu;

obavlja poslove koji se odnose na zastitu od pozara;

obavlja i sve ostale poslove prema nalogu nadredenog rukovoditelja, te poduzima
aktivnosti i radnje potrebne za obavljanje naprijed opisanih poslova radnog mjesta.

Profil i osobine:

SSS (Srednja Skola za cestovni promet, Srednja ekonomska Skola, Srednja tehnicka
Skola, Gimnazija),

vozacka dozvola B kategorije,

aktivno koristenje Microsoft Office aplikacija,

jedna godina radnog iskustva.

Ako Zelite prijavite se i uz pisanu prijavu dostavite sljede¢e dokumente:

Zivotopis,

preslika osobne iskaznice,

preslika vozacke dozvole

preslika dokumenta o zavrSenoj stru¢noj spremi,

dokaz o ispunjavanju uvjeta radnog iskustva (zapis Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje o radnom stazu).

Objava natjecaja i prijava na natjecaj

Ovaj natjecaj objavljen je 29. rujna 2025. na mreznim stranicama Hrvatskog autokluba
i na portalu MojPosao.net.



Zainteresirani kandidati za radno mjesto prijavu na natjecaj sa Zivotopisom i dokazima
o ispunjavanju natjecajnih uvjeta trebaju dostaviti u zatvorenoj omotnici najkasnije do
9. listopada 2025. do 14:00 sati zaklju¢no, na adresu: HRVATSKI AUTOKLUB, 10010
ZAGREB, Avenija Dubrovnik 44, putem poste ili neposrednom dostavom u pisarnicu u
sjedisStu Hrvatskog autokluba. Na zatvorenoj omotnici s prijavom i pripadajuéim
dokazima o ispunjavanju natjecajnih uvjeta za radno mjesto potrebno je navesti:

,ZA NATJECAJ — Suradnik za opée poslove*.

Valjanima e se smatrati samo one prijave koje, bez obzira na nacin dostave, pristignu
u Hrvatski autoklub do isteka naznacenog roka za prijavu, a ostale prijave nece se
razmatrati.

Nepravovremene ili nepotpune prijave na natjecaj odnosno prijave kandidata koji ne
ispunjavaju propisane uvjete ili uz svoju prijavu nisu dostavili zatrazene dokumente i
dokaze da ispunjavaju uvjete iz natjecaja, kao i prijave kandidata koji nisu dostavili sve
zatraZzene podatke iz ovoga natjecaja, neée se razmatrati.

Testiranje i intervjuiranje kandidata

Kandidate koji ispunjavaju uvjete natjecaja i udu u uzi izbor, Povjerenstvo za odabir ¢e
pozvati da pristupe testiranju, a kandidate koji poloZe testove na razgovor (intervju).
Povjerenstvo za odabir utvrdit ¢e popis kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete
propisane ovim javnim natjeCajem i koji mogu pristupiti testiranju, a za osobe
prijavljene na natjecaj koje ne pristupe testiranju na koje ¢e biti pozvane u pisanom
obliku smatrat ¢ée se da su povukle prijavu na javni natjecaj i viSe se ne smatraju
kandidatima.

6. Obavijest o rezultatima izbora provedenog natjecaja

O rezultatima izbora provedenog po ovome natjecaju, kandidati koji su pristupili
testiranju bit ¢e obavjeSteni elektronickom postom u roku od osam dana po
provedenom odabiru kandidata.

Hrvatski autoklub pridrzava pravo odbiti sve prijave na natjecaj u razdoblju prije njihova
prihvacanja ili eventualnog ponistenja natjecCaja, bez daljnje odgovornosti prema
prijavljenim kandidatima. Hrvatski autoklub ne snosi troSkove nastale u vezi sa
sudjelovanjem kandidata u postupku provedbe natjecaja.

Hrvatski autoklub



